JUDETUL CARAS SEVERIN
PRIMARIA COMUNEI RACASDIA
Nr.1388/19.07.2018

ANUNT

Primaria comunei Racasdia cu sediul in localitatea Racasdia nr.535,
judetul Caras Severin,in baza legii 188/1999, organizeaza concurs de recrutare
pentru ocuparea pe perioada nedeterminata a functiei publice de executie
vacanta de :

Referent,clasa Ill,grad superior
Compartimentul : contabilitate
Conditii specifice de participare la concurs:

-studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat
-vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului: 7 ani

Data, ora si locul de desfasurare a concursului:

Proba scrisa: data 20 august 2018, ora 10, la sediul institutiei.
Interviu: data 22 august 2018, ora 13, la sediul institutiei.

Candidatii trebuie si indeplineasci conditiile generale previzute de art.54
din Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici,republicata,cu
modificarile si completarile ulterioare.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 de zile de la
data publicirii anuntului in Monitorul Oficial al Romaniei,Partea a IIl a
,Jrespectiv pina in data de 7 august 2018 si vor contine in mod obligatoriu
documentele prevazute de art.49 din HG nr.611/2008,dupa cum urmeaza:

-formularul de inscriere

-curriculum vitae,modelul comun european

-copia actului de identitate,certificat de nastere,casatorie

-copii ale actelor de studii,certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari

-copia carnetului de munca si dupa caz,a adeverintei eliberate de
angajator pentru perioada lucrata,care atesta vechimea in munca si,dupa
caz,in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice

-copia adeverintei care atesta starea de sanatate corspunzatoare,eliberata
cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al
candidatului



-cazierul judiciar

-declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea
sau lipsa calitatii de lucrator al securitatii sau colaborator al acesteia

Copiile de pe acte se prezinta in copii legalizate sau insotite de actele
originale,care se certifica pentru conformitatea cu orginalul de catre secretarul
comisiei de concurs.

Bibliografia :

1.Constitutia Romaniei

2.Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici,
republicati,cu modificarile si completarile ulterioare

3.Legea nr.7/2004 privind Codul de conduiti a functionarilor publici,
republicati,cu modificarile si completarile ulterioare

4.Legea nr.215/2001 privind administratia publica locala,republicata,cu
modificarile si completarile ulterioare,Cap.l -1V

5.Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, Titlul IX - Impozite si taxe
locale, cu modificéirile si completarile ulterioare

6.Decretul 209/1976 privind aprobarea Regulamentului operatiunilor de
casa

ATRIBUTII PREVAZUTE IN FISA POSTULUI:

Stabileste, constata, incaseaza si urmareste impozitele si taxele
locale,amenzile si aplica majorarile de intarziere, solutioneaza obiectiunile,
contestatiile si plangerile formulate la actele de control sau impunere si executa
creantele bugetare; .

Efectueaza incasari in numerar direct de la cetateni sau unitati platitoare
catre primarie,pe care le evidentiaza zilnic in registrul de casa . Emite pentru
sumele Incasate chitante din chitantierele oficiale;

Ridica numerarul de la Trezoreria locala pe baza CEC-ului de numerar;

Ridica de la Trezoreria Oravita salariile /indemnizatiile asistentilor
personali, angajati, consilieri si le distribuie acestora.

Asigura siguranta formularelor si a documentelor cu regim special cu
care lucreaza;

Raspunde de pastrarea si siguranta valorilor banesti, folosind in acest
sens casa de fier a unitatii;

Depune de doua ori pe saptamana numerarul la Trezoreria Oravita si
ridica actele contabile de la aceasta;

Efectueaza prin caserie plati, avansuri spre decontare, procurari de
materiale si depuneri la trezoreria operativa;

Intocmeste zilnic registrul de casa iar primul exemplar al acestuia se
detaseaza, se anexeaza borderoului desfasuratoare de incasari, precum si toate
documentele privind efectuarea platilor in numerar si varsaminte la trezoreria
locala Aceste documente se predau contabilului unitatii in aceeasi zi sau cel mai
tarziu a doua zi, sub semnatura in registrul de casa;



intocmeste instiintarile de plata pentru sumele primite spre debitare si
incasare de la alte organe (amenzi, imputatii, despagubiri, cheltuieli penale, etc.
) in situatiile in care instiintirile nu au fost trimise debitorilor de organele care
au stabilit debitele.

inmaneazi sub semnituri contribuabililor instiintirile de plata si
procesele verbale de impunere si preda contabilului unitatii dovezile de
inmanare a acestora;

Intocmeste si urmareste impreuna cu contabilul unitatii dosarele de
suprasolviri;

Verifica prin sondaj sinceritatea datelor inscrise de catre persoanele fizice
si juridice in declaratiile de stabilire a impozitului pe cladiri si terenuri;

Executa masuratori la cei care nu si-au depus declaratia de stabilire a
impozitului pe cladiri si teren;

intocmeste instiintarile de plata pentru sumele primite spre debitare si
incasare de la alte organe (amenzi, imputatii, despigubiri, cheltuieli penale, etc.
) in situatiile in care instiintarile nu au fost trimise debitorilor de organele care
au stabilit debitele.

Calculeazi si incaseazd majorarile de intarziere in cazul platilor facute
dupa expirarea termenelor legale si acorda bonificatii conform normelor legale,
in cazul platilor facute cu anticipatie;

Intocmeste dosare fiscale privind impozitele si taxe locale, pentru fiecare
contribuabil in parte;

Urmareste incasarea impozitelor si taxelor datorate de contribuabili;

Intocmeste dosarele privind inscrierile si radierile auto la nivelul comunei;

Preia si inregistreaza declaratiile de impunere depuse de contribuabili;

Trimite instiintari persoanelor cu debit fata de bugetul local; :

Descarca toate debitele datorate de persoanele fizice si juridice;

Elibereaza adeverinte si certificate fiscale pentru persoanele fizice si
juridice in baza registrelor fiscale, la termenele si cu respectarea prevederilor
legale, privind valoarea de impozitare a bunurilor imobile;

Raspunde de integritatea numerarului ,chitantierelor si a altor documente
cu regim special ce ii sunt incredintate;

Tine evidenta inlesnirilor la plata, acordate contribuabililor;

Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege sau incredintate de catre
primar.

Date contact: Primaria comunei Ricasdia,localitatea Racasdia nr.535,judetul
Caras Severin,tel.fax 0255/575493,email racasdiaprimaria@yahoo.com
Persoani de contact : Opritescu Elena —secretar comuna
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